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Приложение к 

приказу директора 

МБОУ ООШ № 257 
ГО ЗАТО Фокино









 от 09.01.2020г.  № 1-О
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке приема граждан в МБОУ ООШ № 257 ГО ЗАТО Фокино
1. Общие положения

1.1 Положение о порядке приема и перевода граждан в МБОУ ООШ № 257 ГО ЗАТО  Фокино  (далее - Положение) разработано в целях соблюдения конституционных прав граждан на образование, исходя из принципов общедоступности и бесплатности начального общего, основного общего, среднего общего образования, реализации государственной политики в области образования, защиты интересов детей и удовлетворения потребностей семьи в выборе общеобразовательной организации.

2. Порядок приема граждан МБОУ ООШ № 257 ГО ЗАТО Фокино
2.1.
Порядок приема обеспечивает прием в муниципальную общеобразовательную организацию граждан (далее - граждане, дети), имеющих право на получение общего образования соответствующего уровня и проживающих на территории  городского округа ЗАТО город Фокино.

2.2.
МБОУ ООШ № 257 ГО ЗАТО  Фокино (далее по тексту Школа) ежегодно закрепляется за конкретными территориями городского округа ЗАТО город Фокино (далее - закрепленные территории).  Школа ведет учет и обеспечивает прием всех подлежащих обучению граждан, проживающих на закрепленной территории.

2.3.
Прием граждан на любую из ступеней начального общего, основного общего, среднего общего образования на конкурсной и платной основе не допускаются.

2.4.
При приеме граждан в Школе не допускаются ограничения по полу, расе, национальности, языку, происхождению, месту жительства, отношению к религии, убеждениям, принадлежности к общественным организациям (объединениям), возрасту, состоянию здоровья, социальному, имущественному и должностному положению, наличию судимости.

Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.

2.5.
Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников за рубежом, в Школу для обучения по общеобразовательным программам осуществляется в соответствии с международными договорами Российской Федерации, Федеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», настоящим Порядком.

2.6.
С целью ознакомления родителей (законных представителей) детей, поступающих на обучение, с уставом МБОУ ООШ № 257 ГО ЗАТО Фокино, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами, с распорядительным актом о закрепленной территории, другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, муниципальная общеобразовательная организация размещает копии указанных документов на информационном стенде, на официальном сайте муниципальной общеобразовательной организации в сети Интернет http://gorodok257.ucoz.ru/ .

Информация о количестве мест в первых классах Школе размещается на информационном стенде, на официальном сайте муниципальной общеобразовательной организации в сети Интернет, в средствах массовой информации (в том числе электронных) не позднее 10-ти календарных дней с момента издания распорядительного акта о закрепленной территории.

Информация о наличии свободных мест для приема детей, не проживающих на закрепленной территории, размещается на информационном стенде, на официальном сайте муниципальной общеобразовательной организации в сети Интернет, в средствах массовой информации (в том числе электронных) не позднее 01-го июля текущего года.

При приеме на свободные места детей, не проживающих на закрепленной территории, преимущественным правом обладают дети граждан, имеющих право на первоочередное предоставление места в организации, осуществляющей образовательную деятельность по программам начального общего, основного общего, среднего общего образования детей, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

2.7.
Прием документов граждан осуществляет муниципальная общеобразовательная организация.

2.8.
Прием граждан в Школе осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 г. №115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации». 

Для приема ребенка в муниципальную общеобразовательную организацию родители (законные представители) представляют следующие документы:

1) Личное заявление родителей (законных представителей) (приложение №1);
2) Согласие на обработку персональных данных (приложение № 4).
В заявлении о приеме в муниципальную общеобразовательную организацию, родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

а)
фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) ребенка;

б)
дата и место рождения ребенка;

в)
фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) родителей, законных представителей ребенка;

г)
адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);

д)
контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.
Форма заявления размещается на информационном стенде и на официальном сайте Школы в сети Интернет.

Школа может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, официального сайта муниципальной общеобразовательной организации.

Родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в первый класс дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя, свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории.

Родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка.

Родители (законные представители) детей, являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным нотариусом в установленном порядке переводом на русский язык.

Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы.

При приеме в муниципальную общеобразовательную организацию для получения среднего общего образования представляется аттестат об основном общем образовании установленного образца.

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в муниципальной общеобразовательной организации на время обучения ребенка.

2.9.
Документы, предоставленные родителями (законными представителями) детей регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в образовательную организацию, о перечне предоставленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица муниципальной общеобразовательной организации, ответственного за прием документов, и печатью организации (приложение № 2).

2.10. 
Для удобства родителей (законных представителей) детей, поступающих в первый класс, администрация Школы устанавливает график приема документов в зависимости от адреса регистрации по месту жительства (пребывания).

2.11.
При приеме гражданина на обучение, муниципальная общеобразовательная организация обязана ознакомить его и (или) его родителей (законных представителей) с лицензией на право осуществления образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, Уставом общеобразовательной организации. Факт ознакомления с указанными документами фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется так же согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном в соответствии с частью 1 статьи 6 Федерального закона от 27.07.2006  № 152-ФЗ "О персональных данных".

2.12.
Школа уведомляет родителей (законных представителей) о приеме (об отказе в приеме) ребенка в организацию в письменной форме, в течение трех рабочих дней с момента подачи заявления.

При поступлении обучающегося в Школу в течение учебного года организация, в которую подано заявление о приеме на обучение, уведомляет родителей (законных представителей) о приеме (об отказе в приеме) в организацию в письменной форме, в день подачи заявления.

В случае отказа в приеме на обучение в муниципальную общеобразовательную организацию, в уведомлении прописывается аргументированная причина отказа.

В случае отказа в приеме на обучение в муниципальную общеобразовательную организацию, родители (законные представители) ребенка предъявляют уведомление общеобразовательной организации об отказе в приеме на обучение в Управление образования администрации городского округа ЗАТО город Фокино для решения вопроса о его устройстве в другую муниципальную общеобразовательную организацию.

2.13.
В приеме в муниципальную общеобразовательную организацию может быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации".

2.14.
Зачисление обучающихся в Школу оформляется распорядительным актом директора  в течение семи рабочих дней после приема документов. Распорядительные акты о приеме на обучение размещаются на информационном стенде общеобразовательной организации в день их издания. На каждого обучающегося, зачисленного в муниципальную общеобразовательную организацию, заводится личное дело, в котором хранятся все предоставленные родителями (законными представителями) документы.

2.15.
На основании Федерального закона от 29.12.2012 №273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" родители (законные представители) обучающихся имеют право выбирать общеобразовательную организацию, форму получения образования.

3.
Особенности порядка приема граждан на уровень начального общего образования
3.1.
В первый класс муниципальных общеобразовательных организаций принимаются дети, достигшие к 01-му сентября учебного года возраста шести лет шести месяцев, при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет.

3.2.
Прием заявлений в первый класс муниципальных общеобразовательных организаций для граждан, проживающих на закрепленной территории, начинается не позднее 01-го февраля и завершается не позднее 30-го июня текущего года.

3.3.
Для граждан, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 01-го июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 05-го сентября текущего года.

Если прием в первый класс граждан, проживающих на закрепленной территории был закончен, может осуществляться прием граждан, не проживающих на закрепленной территории, ранее 01-го июля текущего года.

3.4.
Зачисление детей в первый класс осуществляется независимо от уровня подготовки.

4.
Особенности порядка приема обучающихся на уровень основного общего образования
4.1.
На уровень основного общего образования принимаются обучающиеся, освоившие программу начального общего образования, а так же обучающиеся, поступившие в порядке перевода из других общеобразовательных учреждений.

4.2.
Заявление от родителей (законных представителей) о приеме обучающегося на уровень основного общего образования после завершения обучения по программе начального общего образования в данной общеобразовательной организации не требуется.

5.
Особенности порядка приема обучающихся на уровень среднего общего образования
5.1.
На уровень среднего общего образования принимаются обучающиеся, имеющие аттестат об основном общем образовании и желающие получить среднее общее образование в муниципальной общеобразовательной организации.

5.2.
Заявление родителей  (законных представителей) о приеме на обучение на уровень среднего общего образования после окончания обучения по программе основного общего образования в данном общеобразовательном учреждении не требуется.

5.3.
Заявление о приеме на уровень среднего общего образования подается в случае получения основного образования в другом общеобразовательном учреждении.

5.4.
Организация индивидуального отбора при приеме в общеобразовательные организации для получения среднего общего профильного обучения допускается в случаях и в порядке, которые предусмотрены законодательством субъекта Российской Федерации.
Приложение N 1
к Положению о порядке приема и перевода граждан 

в  МБОУ ООШ № 257 ГО ЗАТО Фокино
ЗАЯВЛЕНИЕ О ЗАЧИСЛЕНИИ:
Директору МБОУ ООШ №257 ГО ЗАТО  Фокино

Головко Ю.В.

Родитель     

                                                             (Фамилия Имя Отчество)
Место регистрации:     


Телефон:    

Паспорт:

Серия         ____          №       

Выдан      

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу принять моего ребенка (сына, дочь)                   


(фамилия, имя, отчество ребенка, дата рождения)
СНИЛС                                        , св-во о рождении серия ______ №              


в______ класс Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Основная 
                                                                   (наименование общеобразовательного учреждения)

  общеобразовательная школа № 257 городского округа   Фокино»


Окончил(а)______классов _________________________________________ школы 

Изучал(а) _________________________________________________________язык.

(При приеме в 1-й класс не заполняется).

С Уставом Муниципального бюджетное общеобразовательного учреждения «Основная общеобразовательная школа № 257 городского округа Фокино»_ ознакомлен(а).    

Сведения о родителях
Ф.И.О                       


(отца, матери или иного законного опекуна)

сот.тел.     

Место работы, должность                            


раб.тел.      


Ф.И.О                       


(отца, матери или иного законного опекуна)

сот.тел.     

Место работы, должность                            


раб.тел.      


           ________________                           «____»_________________20____год

Приложение N 2
к Положению о порядке приема и перевода граждан 

в  МБОУ ООШ № 257 ГО ЗАТО Фокино
Расписка рег. № _________в получении документов от __________________________________________________________________

                                              ФИО
о приеме в ________  МБОУ ООШ № 257 ГО ЗАТО Фокино
                 
 класс                  

________________________________________________________________________:

ФИО несовершеннолетнего, класс

Перечень предоставленных документов:

1)______________________________________________________________________
2)______________________________________________________________________
3)______________________________________________________________________
4)______________________________________________________________________
5)______________________________________________________________________
Контактные телефоны организации для получения информации: 8 42339 27691 
Телефоны  Управления образования администрации городского округа ЗАТО город Фокино:8(42339) 28508, 8(42339)28911

Документы принял: /_____________/ _______________________________________

                    


 подпись                


 ФИО, должность

Уведомление получил: /_____________/ ____________________________________

                       



 подпись                    


ФИО

 "___" ____________ 20___ .

Приложение N 3
к Положению о порядке приема и перевода граждан 

в  МБОУ ООШ № 257 ГО ЗАТО Фокино
ЗАЯВЛЕНИЕ ОБ ОТЧИСЛЕНИИ
Директору МБОУ ООШ № 257 ГО ЗАТО. Фокино
Головко Ю.В..

от ___________________________________ _____________________________________,

(ф.и.о полностью)

проживающий  по   адресу:_______________________________ __________________________________________________________________________,

тел.___________________________

З А Я В Л Е Н И Е.


Прошу отчисли и выдать личное дело  моего(ей)  сына (дочери) _________________
____________________________________________________________________________, 

                                              (ф.и.о. полностью)

ученика(цы)  ________   класса  МБОУ ООШ № 257 ГО ЗАТО Фокино, в связи с переездом на новое место жительства _______________________________________

____________________________________________________________________________________;

                                            (указать адрес)

переходом в другую школу _________________________________________________________;

                                                            (указать № школы г. Москвы)

другими причинами ________________________________________________________________.

                                                            (указать причину)

« ___»   ______________ 20__г.                      ____________________________

                                                                                                                       (подпись)

СОГЛАСИЕ 

на обработку персональных данных

Я,              

ФИО полностью, родителя (законного представителя) учащегося

документ, удостоверяющий личность: _______________ серия__________________

                                                                          вид документа

№____________, выдан      

                                                                      кем выдан

проживающий по адресу:       

являюсь родителем (законным представителем) ребенка (опекаемого) 


ФИО ребенка полностью

на основании                         

вид документа, подтверждающего законность представления прав ребенка

серия________№_________выдан            

наименование органа, выдавшего документ

своей волей и в своём интересе даю согласие Муниципальному бюджетному общеобразовательному учреждению «Основная  общеобразовательная школа № 257 городского округа ЗАТО Фокино» (далее – Оператор), расположенному по адресу: 692881, Россия, Приморский край, ЗАТО город Фокино, улица Центральная, дом 25 на обработку:

I. Персональных данных моего ребёнка (опекаемого)

1. Цель обработки персональных данных:

· осуществление образовательного процесса;

· осуществление внеурочной деятельности в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами;

· осуществление учёта результатов освоения ребёнком общеобразовательных программ;

· организация участия в олимпиадах, конкурсах, соревнованиях, конференциях;

· организация безопасной перевозки детей;

· организация личной безопасности и здоровьесбережения учащихся;

· организация услуг питания в школе;

· осуществление внешней оценки качества образования (государственная итоговая аттестация, Всероссийские проверочные работы, Региональные проверочные работы);
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· учёт иностранных граждан, не имеющих гражданства РФ;

· оказание материальной поддержки, адресной помощи нуждающимся семьям (акции «Первое сентября – каждому школьнику», «Помоги собраться в школу», и пр.) по заявлению родителей (законных представителей);

· ведение электронного журнала и электронного дневника.

2. Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие представителя субъекта персональных данных:

Персональные данные:


· фамилия, имя, отчество;


· год рождения;

· месяц рождения;


· дата рождения
;

· место рождения;


· адрес регистрации по месту жительства;

· адрес фактического проживания;

· контактный телефон;

· социальный статус;

· свидетельство о рождении (другой документ, подтверждающий родство с ребенком или законность представления прав ребенка).

Специальные категории персональных данных:

· национальная принадлежность;

· состояние здоровья.

Биометрические персональные данные:

· фото, - видеоизображение учащихся с мероприятий, проводимых в рамках воспитательно-образовательного процесса для составления фотоотчетов с размещением их на официальном сайте школы http://gorodok257.ucoz.ru (конкурсы, акции, спортивные мероприятия, концертные мероприятия, флеш-мобы, классные часы, линейки, уроки города)

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных: обработка с использованием средств автоматизации и без использования таких средств включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.

II. На основании Соглашений о взаимодействии и сотрудничестве Оператор имеет право передавать (поручать) обработку персональных данных ребенка третьим лицам при наличии законного основания и при условии выполнения требований, установленных пунктом 3 статьи 6 Федерального закона от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных»:

1. Управления образования администрации городского округа ЗАТО Фокино

Цели обработки персональных данных:

оказание материальной поддержки, адресной помощи нуждающимся семьям (акции «Первое сентября – каждому школьнику», «Помоги собраться в школу»,
· «Помощь к выпускному» и пр.) при наличии заявления на оказание помощи;

· выплата губернаторских премий учащимся – отличникам учебы;

· составление отчетов о проведении школьных и внешкольных мероприятий.

Перечень персональных данных:

· фамилия, имя, отчество;


· год рождения;

· месяц рождения;


· дата рождения
;

· ИНН ребенка (при наличии);

· СНИЛС ребенка (при наличии);

· данные документа, подтверждающего личность (серия, номер, кем и когда выдан);

· адрес регистрации по месту жительства.

· фамилия имя, отчество родителей (законных представителей) учащегося;

· контактные телефоны родителей (законных представителей) учащегося;

· ИНН родителя (законного представителя);

· СНИЛС родителя (законного представителя);

· социальный статус.
Биометрические персональные данные:

· фото, - видеоизображение учащихся с мероприятий, проводимых в рамках воспитательно-образовательного процесса для составления фотоотчетов (конкурсы, акции, спортивные мероприятия, концертные мероприятия, флеш-мобы, классные часы, линейки, родительские собрания)

2. Территориальный отдел образования Приморского края

Цели обработки персональных данных:

· оказание материальной поддержки, адресной помощи нуждающимся семьям (акции «Первое сентября – каждому школьнику», «Помоги собраться в школу», «Помощь к выпускному» и пр.) при наличии заявления на оказание помощи;

· составление отчетов о проведении школьных и внешкольных мероприятий;

· выплата губернаторских премий учащимся – отличникам учебы.

Перечень персональных данных:

· фамилия, имя, отчество;


· год рождения;

· месяц рождения;


· дата рождения
;

· ИНН ребенка (при наличии);

· СНИЛС ребенка (при наличии);

· данные документа, подтверждающего личность (серия, номер, кем и когда выдан);

· адрес регистрации по месту жительства;

· социальный статус

· фамилия имя, отчество родителей (законных представителей) учащегося;

· контактные телефоны родителей (законных представителей) учащегося;

· ИНН родителя (законного представителя);

· СНИЛС родителя (законного представителя);

· Биометрические персональные данные:

· фото, - видеоизображение учащихся с мероприятий, проводимых в рамках воспитательно-образовательного процесса для составления фотоотчетов (конкурсы, акции, спортивные мероприятия, концертные мероприятия, флеш-мобы, классные часы, линейки, родительские собрания)

3. МЕЖМУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОТДЕЛ МВД РОССИИ ПО ЗАТО Г. ФОКИНО

Цели обработки персональных данных:

обеспечение безопасности учащихся, профилактика правонарушений несовершеннолетних, учет несовершеннолетних, их семей, находящихся в социально-опасном положении.

Перечень персональных данных:

· фамилия, имя, отчество;


· год рождения;

· месяц рождения;


· дата рождения
;

· данные документа, подтверждающего личность (серия, номер, кем и когда выдан);

· адрес регистрации по месту жительства;

· адрес фактического проживания;

· контактные телефоны родителей (законных представителей).

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых третьим лицам, указанным в пп. 2.1.-2.8 дается согласие на обработку персональных данных, общее описание используемых  способов обработки персональных данных: обработка с использованием средств автоматизации и без использования таких средств включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.

III. Обработка персональных данных для любых иных целей может быть возможна только с моего особого письменного согласия в каждом отдельном случае. 

IV. Данное согласие действует на период обучения ребенка (опекаемого) в МБОУ ООШ № 257 ГО ЗАТО г. Фокино или до отзыва данного Согласия. Данное Согласие может быть отозвано в любой момент по моему письменному заявлению. 

6.  Я подтверждаю, что, давая настоящее согласие, я действую по своей воле и в интересах ребенка (опекаемого), законным представителем которого являюсь. 

«____»_________20___г. _________________/_____________________________/

    подпись родителя (законного представителя)                                                    И.О.Фамилия
